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Fojnica, 11.09.2025. godine

Na osnovu €lana 43. Pravila Ustanove za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu — Drin
(,SI. novine Federacije BiH" broj: 56/23), ¢lana 11.i 17. Pravilnika o radu Ustanove za socijalno
zbrinjavanje i zdravstvenu njegu — Drin, broj; 02-49-5887/23 od 28.11.2023. godine, i
Saglasnosti Federalnog ministarstva rada i socijalne politike broj: 05-31/2-1959/25 AO od
15.08.2025. godine direktor Ustanove za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu — Drin,

raspisuje

JAVNI OGLAS ZA PRIJEM U RADNI ODNOS

na neodredeno vrijeme

1. LIKVIDATOR i ecrase s sesssse s sessnns s s s snne s smensesssnneesesssnnnnmsnses 1 izvrsioc;
2. SEKRETARICA ...t e s ee e s s s sse e s s smes s s s e emme e eaassnnneeessesanns 1 izvrsSioc;
J. PORTIR  iiicsismoummmisassssinsnmsnnnsnennmssnsorsssmsormsssesummsssmrysssnes st s s srsss sxsasassn 1 izvrsioc.

Radni odnos zapocinje danom stupanja na rad izabranog kandidata, $to ¢e se definisati

ugovorom o radu sa svakim izabranim kandidatom posebno.
Kandidat mora ispunjavati sliedece uslove:

1. OPSTI USLOVI

- daje punoljetan;

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

- daima opstu zdravstvenu i psihofizicku sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

- da nije osudivan za kriviéno djelo ili privredni prijestup i da se ne vodi kriviéni postupak.
2. OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA

POZICIJA 1.
- zaprima i likvidira ulazne fakture, te vrsi formalnu i ratunsku kontrolu primljene dokumentacije;

- nakon provedene kontrole na ulazne fakture stavlja pecat likvidature, upisuje datum i potpisom

potvrduje likvidaciju fakture;



likividira blagajni¢ko poslovanje, vrsi kontrolu dostavljenih naloga isplate i naplate i blagajnicki
dnevnik;

vrsi likvidiranje dokumentacije u vezi sa sluzbenim putovanjem u zemlji i inostranstvu:
pripremanije i dostavljanje potrebnih podataka za sastavljanje izvjestaja;

obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sluzbe i direktora.

POSEBNI USLOVI ZA POZICIJU 1.

SSS — IV stepen ekonomskog ili drugog odgovarajuéeg smjera;
sposobnost analitickog razmisljanja;

1 godina radnog iskustva.

POZICIJA 2.

obavlja poslove zaprimanja, pregledanja i rasporedivanja poste, odnosno akata;

zavodenje akata i njihovo zdruZivanje;

dostavljanje predmeta i akata u rad;

arhiviranje i Guvanje akata u skladu sa Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju u FBiH;
pisanje sluzbenih dopisa, popunjavanje formulara, obrazaca i sl.:

rukuje i upotrebljava peéate Ustanove u svom radu i odgovorna je za njihovo Cuvanje;

u dogovoru sa direktorom zakazuje sastanke i vodi raduna o rasporedu sastanaka, vremenu i
mjestu njihovog odrzavanja;

obavlja i druge poslove po nalogu direktora.

POSEBNI USLOVI ZA POZICIJU 2.

VSS - VI stepen drustvenog usmjerenja ili prvi ciklus visokog obrazovanja — 180 ECTS bodova ili
SSS IV stepen — gimnazija;
sposobnost korespondencije na visokom nivou:

1 godina radnog iskustva.

POZICIJA 3.

kontroliSe ulaz i izlaz zaposlenih, korisnika i drugih posjetioca u Ustanovi i o istom vodi uredne
evidencije;

stara se oko sigurnosti u Ustanovi:

usmjerava postanske posiljke prispjele korisnicima prema nadelznim uposlenicima;
odgovoran je za izdavanje i vraéanje kljuéeva na portirnicu;

zabranjuje izlazak korisnika bez odobrenja odgovorne osobe:;

kontroliSe stanje oko i u objektu Ustanove;

odgovoran je za svu imovinu koja mu je povjerena na cuvanje;

u zimskom periodu vr§i ¢i$éenje snijega u krugu Ustanove i prilazu prema kapiji;
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- vrSi poslove loZzac¢a u noénoj smjeni:
- vrSi prevoz hrane u izdvojene jedinice Ustanove i prevoz korisnika do Doma zdravlja Fojnica,
poljoprivrednog imanja ,Malkoc", kao i druge poslove po gradu;

- obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sluzbe i direktora.

POSEBNI USLOVI ZA POZICIJU 3.

SSS (II/IV') usmjerenog obrazovanja;

poloZen vozacki ispit ,B* kategorije;

1 godina radnog iskustva.

3. POTREBNI DOKUMENTI

- Svojeruéno potpisana Prijava na Javni oglas koja sadrzi sliedece elemente: ime i prezime,
adresa stanovanja, broj telefona/mobitela, e — mail adresa, naziv radnog mjesta na koje
se prijavljuje i taéno navedenu dokumentaciju koja se prilaze uz prijavu na konkurs;

- CVili kratka biografija, svojeru¢no potpisana:;

- Diploma o zavr§enom $kolovanju;

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih - ne stariji od $est (6) mjeseci ili izvod bez ograni¢enja
roka;

- Uvjerenje o drzavljanstvu - ne starije od $est (6) mjeseci;

- Potvrda o radnom iskustvu;

- lzjava kandidata da nije kaznjavan i da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak.

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se rad na istim ili sliénim poslovima u radu nakon

sticanja stru¢ne spreme, koja je uvjet za zasnivanje radnog odnosa.

4. Sa kandidatima, koji dostave uredne, potpune i blagovremene prijave obavit ée se usmeni
ispit - intervju o ¢emu ¢e kandidati biti blagovremeno obavijesteni. Urednom prijavom na
Javni oglas smatra se prijava koja je potpisana od strane podnosioca.

5. Prednost pri zaposljavanju, pod jednakim uslovima, imaju kandidati koji ostvaruju prava u
skladu sa Zakonom o pravima boraca i ¢lanova njihovih porodica, Zakona o pravima
demobilisanih boraca i ¢lanova njihovih porodica i Zakona o posebnim pravima dobitnika
ratnih priznanja i odlikovanja i ¢lanova njihovih porodica, uz obavezu pozivanja na poseban
zakon. Prednost pri zapo$ljavanju kandidati dokazuju odgovarajuéim dokumentima od
zakonom mjerodavne institucije (potvrda, uvjerenje i sl.) koje prilazu prilikom prijave na

Javni oglas, pozivajuéi se na poseban zakon prema kojem imaju prednost.

Dokumenti koji se prilazu uz prijavu moraju biti originali ili fotokopije ovjerene od strane

nadleznog organa ne starije od 6 mjeseci.
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Neblagovremene, neuredne i nepotpune prijave nec¢e se razmatrati.

Dokaz o zdravstvenom stanju i psihofizi¢ckoj sposobnosti duzni su dostaviti samo izabrani
kandidati, nakon provedenog Javnog oglasa odnosno prije zakljuéenja ugovora o radu i isti ne

smiju biti stariji od tri mjeseca, prije zasnivanja radnog odnosa.

6. Ustanova za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu - Drin nije u obavezi vraéanja

dokumentacije koja se prilaze uz prijavu.

7. Rok za podnosenje prijava je osam (8) dana od dana objavljivanja Javnog oglasa u

¢asopisu ,Oslobodenje”.

Prijava na Javni oglas se dostavlja putem poste ( preporuéeno ) na adresu:

Ustanova za socijalno zbrinjavanje i zdravstvenu njegu — Drin
Drin br. 6
71270 Fojnica
sa naznakom:
»Prijava na Javni oglas za poziciju br. () — NE OTVARAJ*
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